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Activité D3.2 
Partie 1  
1. Saisir les données suivantes.  

 

Matériel Disponible    

Désignation Code PU (DT) Quantité 

Micro-ordinateur ORD 1500 30 

Imprimante IMP 280 28 

Souris SOU 25 100 

Ecran ECR 350 70 

Disquette 3’’
1/2

 DIS 1 100 

  Total  

 

2. Mise en forme: 

Texte 1/2:  

 Attribut : Exposant (pour le texte 
1/2

) 

Tableau : 

 Hauteur de la 1ére Ligne : 1,5 cm 

Largeur des colonnes : 1ére Colonne : 4,5 cm ; 2éme, 3éme et 4éme : 3 cm 

 Bordure Extérieure: Double trait 

 Bordure Intérieure : Trait Simple 

 

3. Insérer une  ligne vide juste après l’article Souris 

4. Saisir les données suivantes  au niveau de la ligne vide. 

 

Lecteur Zip ZIP 3 960 

 

5. Insérer une  colonne  TVA  juste avant la colonne PU(DT) 

6. Saisir les données suivantes dans la colonne TVA : 

 

TVA 0,18 0,15 0,18 0,15 0,18 0,15 

 

7. Mise en forme: 

Titre : « Matériel Disponible »   

Alignement : centré par rapport au tableau 

Taille : 18 

Style : Gras 

 

Libellés : (2éme Ligne du tableau) 

 Alignement : Centré  

 Taille : 14 

 Style : Gras 

 Couleur : Bleu 
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Trame de fond : gris – 20% 

Données relatives à la 4éme et 5éme  colonne :      

Alignement : Droite 

 

Ceci est le résultat attendu après la mise en forme 

 

 

Matériel Disponible 

Désignation Code TVA PU (DT) Quantité 

Micro-ordinateur ORD 0.18 1500 30 

Imprimante IMP 0.15 280 28 

Souris SOU 0.18 25 100 

Lecteur Zip ZIP 0.15 3 960 

Ecran ECR 0.18 350 70 

Disquette 3’’
1/2

 DIS 0.15 1 100 

   Total 1288,00 

 

 

8. Utilisation des Formules 

- Calculer le Total en utilisant la formule Somme (= SUM(ABOVE)) 

NB :  La fonction SUM () calcule la somme de plusieurs cellules. 

Le terme ABOVE (au-dessus) désigne les cellules qui sont au dessus de la 

cellule active. 

 

9. en-tête et un pied de page. 

En-Tête : Saisir au niveau de l’en-tête au centre, le nom de votre école   

Pied de page : Insérer  la date à droite, le numéro de page au centre 

 

10. Ajouter une page vierge à la fin du document et saisir le tableau suivant 
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UNIVERSITE VIRTUELLE DE TUNIS 

   

 

11. Enregistrer votre Document sous le nom activité2_B4. 
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Partie 2 
12. Dessiner le diagramme suivant : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. Dessiner le logo des jeux olympiques. 

 
 
 
 
 
 
 
 

14. Dessiner le drapeau de la Tunisie : 

 

 
 
 
 
 

15. Insérer une copie (en miniature) du drapeau de la Tunisie au niveau de l’entête 

de la troisième page seulement. 

 

16. Donner un titre « Tableaux et Formes » à ce document en utilisant un texte 

WordArt de votre choix. Par exemple : 

 

Périphériques 
d’entrée 

Unité centrale Périphériques 
de sortie 

Mémoire de masse 

(Traitement) 

(Saisie) (Réception) 

(Stockage) 


